REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
NA TERENIE OBIEKTOW, KTORYCH ZARZADCA JEST WOJEWODZKIE
BIURO GEODEZJI | URZADZANIA TERENOW ROLNYCH W LUBLINIE

§1

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego zwanego dalej ,monitoringiem” na terenie obiektdw mieszczgcych sie
przy ul. Bursaki 17, 20-150 Lublin, ul. Zamenhofa 4, 22-400 Zamos¢, ktérego
WBGIUTR w Lublinie jest zarzgdcg oraz terenu wokét obiektow, reguty rejestracii
i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob
danych.

. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych,

pomieszczen gospodarczych, archiwum zaktadowego, magazynu oraz
pomieszczen biurowych.

. Administratorem systemu informatycznego (ASI) w tym systemu monitoringu

w WBGIUTR w Lublinie jest osoba upowazniona przez Dyrektora WBGIUTR
w Lublinie, ktéry decyduje o celach i formach przetwarzania danych osobowych
w tym danych pozyskanych z monitoringu.

§2

Celem instalacji monitoringu jest:

1.

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow i innych uzytkownikow obiektu
oraz 0sOb przebywajgcych na terenie obiektu.

. Zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa mienia oraz danych osobowych

administrowanych przez WBGIUTR w Lublinie i przez innych uzytkownikéw obiektu.

. Przestrzeganie bezpiecznych i higienicznych warunkow uzytkowania obiektu,

a takze kontrola w zakresie stosowania przepiséw bhp.

. Ograniczenie zachowan niepozgdanych, destrukcyjnych, zagrazajgcych zdrowiu

i bezpieczenstwu uzytkownikow obiektu.

. Rejestracja i wyjasnienie zdarzen oraz ustalenie sprawcoéw czyndéw nagannych jak:

zniszczenie lub dewastacja mienia, kradzieze, bojki oraz innych wykroczen,
przestepstw lub sytuacji konfliktowych na terenie obiektu.

. Ograniczenie dostepu do obiektu i terenu bedgcego w zarzadzie WBGIUTR

w Lublinie dla oséb nieuprawnionych i niepozgdanych.
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§3

. Systemy monitoringu wizyjnego obejmujg w szczegdlnosci kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska odbierajgce
obraz z kamer i rejestratorow (rejestrator).

. WBGIUTR w Lublinie posiada monitoring zewnetrzny i wewnetrzny w miejscach
newralgicznych, rejestrujgce obszar wokoét budynkow, parkingi, wejscia do
budynkow i korytarzach na pietrze i parterze oraz w serwerowni.

. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratorow upowaznieni sg: Dyrektor
WBGIUTR w Lublinie, Kierownik Dziatu Organizacyjno- Kadrowego, Inspektor
Ochrony Danych Osobowych, Administrator Systemu Informatycznego
oraz Pracownik ds. obstugi sekretariatu lub inne osoby upowaznione przez
Dyrektora.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4
pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikow i innych osob, ktorych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator (ADO) przetwarza
wytgcznie do celow, dla ktérych zostaly zebrane i przechowuje przez okres nie
dtuzszy niz 1 miesigc od dnia nagrania.

. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator (ADO) powzigt wiadomosc,
iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inacze;.

§5
. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar

Zatacznik do Zarzgdzenia 19/2023 Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji
i Urzgdzania Terendéw Rolnych w Lublinie z dnia 30 maja 2023 r.



objety monitoringiem.

2. Na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej WBGIUTR w Lublinie zamieszcza
sie klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzgdzenia, ktdrej tres¢ stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu przez
Administratora (ADO), ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

4. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

5. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegdlnosci Sadom,
Prokuraturze, Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora WBGIUTR
w Lublinie lub w przypadku jego nieobecnosci przez osobe upowazniong przez
Dyrektora.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przysztego postepowania moze zwroci¢ sie do Dyrektora WBGIUTR
w Lublinie z pisemnym wnioskiem o sporzgdzenie jego kopii, wskazujgc doktadng
date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Sporzgdzona kopia zapisu monitoringu zostanie udostepniona wnioskodawcy
w postaci nosnika CD/DVD.

8. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana
jest w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania wytgcznie uprawnionym
organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organow kopia jest niszczona
po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza
sie protokot.

9. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za
pokwitowaniem.

§6
Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej WBGIUTR w Lublinie
oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora WBGIUTR w Lublinie.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie obiektu,
ktorego zarzadcg jest WBGIUTR w Lublinie

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:

1. Administratorem danych osobowych w tym danych przetwarzanych w ramach
stosowanego monitoringu wizyjnego jest Wojewddzkie Biuro Geodezji
i Urzadzania Terendw Rolnych w Lublinie w ramach ktérego Dyrektor
WBGIUTR w Lublinie, decyduje o celach i formach przetwarzania danych
osobowych.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych (IODO) w Wojewddzkiego Biura
Geodezji i Urzagdzania Terenow Rolnych w Lublinie jest pracownik powotany na
to stanowisko przez Dyrektora WBGIUTR w Lublinie.

3. Administratorem systemu informatycznego (ASI) w tym systemu monitoringu
jest osoba upowazniona przez Dyrektora WBGIUTR w Lublinie do
administrowania systemem informatycznym w tym systemem monitoringu.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu kontrolowania dostepu do budynkéw
i pomieszczen WBGIUTR w Lublinie, analizowania incydentéw naruszenia
prawa, ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i oséb
odwiedzajgcych WBGIUTR w Lublinie na terenie monitorowanym.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 1 miesigca od dnia nagrania.
Termin ten moze ulec przedtuzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu
stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa,
badz w sytuacji, gdy Administrator (ADO) powzigt wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu. Przedtuzenie terminu moze nastgpi¢ do
czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

6. Podstawg prawng przetwarzania wizerunku pracownikéw oraz innych osob
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
(wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) w zwigzku
z art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

7. Dane osobowe mogg byC przekazywane osobom, ktore wykazg potrzebe
uzyskania dostepu do nagran (interes realizowany przez strone trzecia).
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8. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:
- zgdania dostepu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania
danych osobowych;
- wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Przetwarzanie wizerunku pracownikéw i innych os6b zarejestrowanych przez
monitoring znajduje podstawe w przepisach ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917)
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie obiektu,
ktérego zarzadcg jest WBGIUTR w Lublinie

Wz6r oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

A, (imig i nazwisko pracownika/osoby
Swiadczgcej prace z innego tytutu) zatrudniony/a w Wojewodzkim Biurze Geodezji
i Urzgdzania Terenéw Rolnych w Lublinie (adres: ul. Bursaki 17, 20-150 Lublin, adres
e-mail: sekretariat@wbglubelskie.pl, numer telefonu: 81 532 83 52) przyjmuje
do wiadomosci, ze moj pracodawca stosuje monitoring wizyjny w celu kontrolowania
dostepu do budynku i pomieszczen jednostki, analizowania incydentéw naruszenia
prawa, ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw
i uzytkownikow obiektu oraz oséb odwiedzajgcych jednostke na terenie
monitorowanym.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am z Regulaminem funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie obiektu, ktdrego zarzadcag jest Wojewddzkie Biuro Geodezji
i Urzadzania Terendéw Rolnych w Lublinie.

Jednoczes$nie pracodawca informuje iz w toku wykonywanych obowigzkéw pracownik
moze zostaC zarejestrowany przez kamery systemu monitoringu, jednakze
zarejestrowany obraz nie bedzie wykorzystywany przez Pracodawce
do ewidencjonowania czasu pracy.

(imie i nazwisko — czytelny podpis i data ztozenia o$wiadczenia)
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